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PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO

Số : 957 /GDĐT-TC
Về việc cập nhật và hoàn tất 
hồ sơ nhân sự trên hệ thống quản lý 
nhân sự trực tuyến ePMIS 
năm học 2019-2020

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

Quận 12, ngày 14  tháng  10 năm 2019


				Kính gửi :
· Hiệu trưởng các trường công lập;
· Thủ trưởng các đơn vị trực thuộc.


Thực hiện Công văn số 3325/GDĐT-TC ngày  18 tháng 9 năm 2019 của Sở Giáo dục và Đào tạo về việc cập nhật và hoàn tất hồ sơ nhân sự trên hệ thống quản lý nhân sự trực tuyến ePMIS năm học 2019 – 2020.
Nhằm ổn định dữ liệu nhân sự đầu năm học mới, Phòng Giáo dục và Đào tạo đề nghị các đơn vị thực hiện các nội dung sau:
1. Ban hành Quyết định phân công viên chức phụ trách hệ thống quản lý hồ sơ nhân sự trực tuyến ePMIS (nếu có thay đổi).
2. Rà soát và cập nhật hệ thống quản lý hồ sơ nhân sự trực tuyến ePMIS đầy đủ thông tin cá nhân của công chức, viên chức và nhân viên hiện có mặt, nghỉ hưu, chấm dứt hợp đồng làm việc. Đồng thời chuyển dữ liệu của công chức, viên chức đã được điều động hoặc chuyển công tác đến đơn vị mới.
Lưu ý: 
- Không thực hiện thao tác xóa dữ liệu;
- Chọn chính xác đơn vị công tác mới của nhân sự trong cây dữ liệu;
3. Các đơn vị mới thành lập hiện chưa có tài khoản đăng nhập, đề nghị liên hệ trực tiếp Phòng Giáo dục và Đào tạo (bộ phận Tổ chức) để được cấp tài khoản và hướng dẫn sử dụng hệ thống.
4. Đơn vị nghiêm túc thực hiện quy trình bảo mật hồ sơ nhân sự theo Công văn số 4094/GDĐT-TC ngày 02 tháng 11 năm 2017 của Sở Giáo dục và Đào tạo về thực hiện quy trình bảo mật hồ sơ nhân sự trên hệ thống quản lý nhân sự trực tuyến ePMIS.
5. Sau khi cập nhật thông tin đầy đủ, các đơn vị thực hiện thao tác “chốt dữ liệu báo cáo” trên hệ thống để các thông tin được cập nhật.
Phòng Giáo dục và Đào tạo sẽ tiến hành rà soát dữ liệu nhân sự và đối chiếu với dữ liệu trên hệ thống để kiểm tra và đánh giá điểm thi đua của các đơn vị.
Thời gian hoàn tất việc cập nhật dữ liệu vào hệ thống quản lý nhân sự trực tuyến ePMIS là hết ngày 18/10/2019.
Trong quá trình thực hiện nếu gặp khó khăn, các đơn vị liên hệ trực tiếp về 
Phòng Giáo dục và Đào tạo (bộ phận Tổ chức) để được hướng dẫn. 
Đề nghị Thủ trưởng các đơn vị quan tâm, nghiêm túc thực hiện các nội dung trên./. 

	Nơi nhận:
- Như trên;
- Lưu: VT, TC (C).
	TRƯỞNG PHÒNG
(Đã ký)



Khưu Mạnh Hùng


 
